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THU TUC MOT CUA CHO NGUOI HQC

TRU@N(‘;“pAI\ C TAINGUYEN VA MOI TRUONG HA NOI
(Dﬁnh kem, T hogzg é?gf) ) 3644 /TB- TDHHN, ngay 15 thang 10 nam 2019)
MOl TR llf‘NQ/Ia
\ B:gﬂp\a@@ /Q A . Thoi han A 1A Z o x
TT Thi tuc tlep nhén CV 0 phal} Ho so giai quyet 1?9 th’m . Bicu S Ghi chu
: N gidi quyeét tra két qua i)
| | LINH VUC CONG TAC SINH VIEN
Xac nhan Pang ky lam thé Phong Dang ky lam thé vé thang Trong Khong
1 vé thang xe buyt BPMC CTSV xe buyt (da dan anh) ngay BPMC 01 thu phi
2 Xflc Irlhan cho sinh vién vay BPMC Phong Giay xac ’nhan sinh vién Tro\ng BPMC 02a.b Khonq
von tin dung CTSV vay von tin dung ngay thu phi
3 Xac‘ nhan la sinh vién cla BPMC Phong D(A)‘n Xin xac flhan la sinh Tro\ng BPMC 03ab Khonq
Truong CTSV vién cua Truong ngay thu phi
Cép Gidy gidi thiéu cho sinh Phong e pea Trong Khéng
4 vién, hoe vién BPMC CTSV Giay gidi thigu ngay BPMC 04 thu phi
- Pon xin thdi hoc (mau
05a).
A Phong - Xac nhan khong no séch | 1 tuan lam Khéng
5 | Xin thoi hoc BPMC CTSV thu vién va ng hoc phi viéc BPMC 052,050 thu phi
cua phong Ké hoach -
Tai chinh (mau 05b).
Xac nhan la sinh vién cua Phong . A 4R n
6 | Truong dé tam hodn nghia | BPMC TCHC | Jon Xin Xic nha;‘ndfrtam T | BpMc | ogabc :ﬁzonh%
Vu quan su (Thiy Trinh) | MO41 MEMa Vi quan st gay P
. , , Phong . , , Trong Khoéng
7 | Xin phép nghi hoc BPMC CTSV Don xin phép nghi hoc ngay BPMC 07 thu phi




B6 phan

Thoi han

TT Thi tuc tiép nhin BO phal} Hb so giai quyét ]?9 th’m . Bicu S Ghi chu
: x giai quyet tra két qua i)
ho so
Lam lai thé sinh vién, hoc Phong Pon xin cép lai thé sinh Trong Thu phi
8 A > BPMC A A s BPMC 08 theo quy
VIEN CTSV vién, hoc vién ngay .
dinh
Xac nhén viéc chap hanh quy
dinh chinh sach, phap luat X A , . .
9 | ciia Dang, Nha nuéc va cia| BPMC Phong | Theo ho sor ciia ngudi di | Trong BPMC 09 Khong
. e CTSV tham tra ngay thu phi
Truong trong thoi gian hoc
tap tai Truong
10 SuAa thong tin SV, HV trén hé BPMC Phong Don xin stra thong tin ho Tro‘ng BPMC 10 Khonq
thong CTSV SO ngay thu phi
P G X Gidy xac nhan dé xem xét, A
11 | Xdc nhan v viée huong wu | gy ,e Phong | iai” quyét ché do wu dai| "9 | BPMC 11 Khong
dai trong gido duc CTSV 2, N ngay thu phi
trong gido duc dao tao
Il | LINH VU'C PAO TAO
- Pon xin bao luu (mau 12)
N . - Xac nhan khong no sach A 1 A
1 | Xinbdo lwukétquihoctap | BPMC | PhonePao f ien vano hoc phicia | | UMM | ppvc | 12,05p | KN
tao LT e e B viée thu phi
phong Ké hoach tai chinh
(mau 05b)
5 o .. - Pon xin dang ky hoc lai,
bang ky bo sung khoi luong hoc cai thién diém (miu
hoc tap; rat bot hoc phan da 13a); . R
5 dépg ky; dang ky hQC, lai, hoc BPMC Phong Dao | _pon g nghi hity hoc 2 tué'n lam BPMC 13abc Khonq
cai thién, hoc vuot (Ap dung tao viéc T thu phi

cho cadc mon hoc song bang,
hoc cai thién di€m, hoc lai)

phan diang ky(mau 13b);
- D0~n dang ky hoc vuot
(mau 13c¢)




B6 phan

Thoi han

TT Thi tuc tiép nhin BO phal} Hb so giai quyét ]?9 th’m . Bicu S Ghi chu
: x giai quyet tra két qua i)
ho so
Ping ky md 16p hoc phan \ . Don dang ky mo 16p hoc A1 o
3 | (4p dung cho hoc ky phu, hoc | BPMC | Fhomgbao | s 2wanlam | gpp,e 14 Khong
N tao viéc thu phi
ky he)
A x Pon dé nghi cap lai bang ]
Cap lai bang diém toan khoa . . .2 AN . Thu phi
4 | dbi véi sinh vien da tot| BPMC | [hongBao | diem hoc tip toan 3ngy | pppe 15 theo quy
n . tao lam viéc .
nghi¢p ra trudng dinh
‘ bon dé nghi xac minh van
5 Xi%c minh van bang, ching BPMC Phong Pao | bang va bang dqlem ke:m 3 ngay BPMC 16 Khong,
chi tao theo bang va bang diém | lam viéc thu phi
photo
’ i bon dé nghi cap ban sao i Thu phi
6 Xn’l cap qbz‘m 520 van bang, BPMC Phong Bao | van bang,’ chu’ng.chl kem | 1 ma.r} lam BPMC 17 theo quy
chung chi tir s6 goc tao theo chung minh thu viéc .
dinh
photo
. PO Phong Pao | Pon xin chuyén nganh | 3ngay Khéng
7 | Xin chuyén nganh dao tao BPMC a0 d40 tao lam viée BPMC 18 thu phi
Xin gia han thoi gian bao vé \ \ A . \ \ A
8 | luan van, do ankhoa luan 6t | BPMmC | DnongBao Dondénghigiahanbao ) Sngay ) ppye 19 Khong
" tao vé lam viéc thu phi
nghiép
\ \ Pon dé nghi hoan xét tot 5 A
o x n Phong Dao A : 3 ngay Khoéng
9 | Pon xin hoan xét tot nghi¢p BPMC 20 nghiép lam vide BPMC 20 thu phi
Hoan thi (ddi voi sinh vién bj Trude khi
10 | trung lich thi, om day, tainan | gy e | PhongDao | 5 0 gx i oan i thi3ngdy | BPMC 21 Khong
c6 xac nhan cua bénh vién tao \ o thu phi
£ DA lam viéc
cap huyén tr¢ Ién,...)
, , \sos 1A \ \ A : . , A 12 Thu phi
11 P_h;uc khao bai thi, kiém tra BPMC Phong Bao Don fie ngh;k phuc khao 1tuaE lam BPMC 29 theo quy
diém thi tao bai thi hoc phan viée dinh




B¢ phin B6 phan 3 Thoihan | po ohan | Biéu miu
TT Thi tuc tiep nhan >0 paan Ho so giai quyet e pasn, £ Ghi chu
hd so gidi quyeét tra két qua i)
Cap ban sao ket qua hoc tp Pon xin cip ban sao két
doi véi sinh vién dang hoc , A \ .
trong trudng (chi cap doi véi qua hoc tdp keém minh
. N h, A 1, . A A A \ A
12 | nhig truong hop co 1y do| Bpmc | ThongDPao | ching ve 1y do: yeu cdu | 1tanlam | ppy,e 23 Khong
. ; Y . tao nha tuyén dung, thong bédo viée thu phi
chinh dang nhu: ndp ho so xin : A . A i
o ) 2 B ve viéc xét duyét hoc
vige, xin hoc bdng, chuyén bédn
truong, két nap Pang) B
Cap gidy chimg nhan tot . . Pon dé nghi cip gidy \ Thu phi
13 |nghiép tam théi va bang| BPMC | LOngDao | o nhan tot nghiep va | oM%Y | BpMmcC 24 theo quy
2 tao \ .2 lam viéc .
diém bang diém dinh
\ . Don xin quay tr¢ lai hoc A1 A
14 | Xin quay tré lai hoc tap BpMc | PhongDao [t theo quyét dinh | | M40 1AM | pppe 25 Khong
tao h L, . viéc thu phi
bao luu két qua hoc tap
15 | Xin chuyén treong hoc gpmc | Phongbao [ Bonxinchuyéntruong | I tuanlam | ppy e 26 Khong
tao viée thu phi
A \ s Phong Pao | Pon xin théi hoc nganh | Trong Khoéng
16 | Xin thdi hoc nganh thir hai BPMC ta0 thet hai ngay BPMC 27 thu phi
111 | LINH VU'C TAI CHINH - KE TOAN
- Giay dé nghi kiem tra
thong tin vé hoc phi trén hé
2 . . . + | théng
Kiém tra, phan anh sai Iéch PhongKé | "~ % . , \ R
1 | thong tin vé hoc phi trén hé | BPMC | hoach_ Tai | S3¢minh ching kém theo | Trong BPMC 28 Khong
thé chinh hda don thu tién, anh chup ngay thu phi
ong man hinh thé hién thong tin
sai Iéqh, lich st dang ky
hoc (néu co).
, o Phong Ké Phong Ké | Gidy dé nghi, kém theo Phong Ké A
2 :;a“klﬁi todn h‘:)‘ic phi con dw | 1 vach — Tai | hoach—Tai | Quyét dinh thoi hoc, x6a ano;g hoach_Tai | 29 monh%
¥ chinh chinh tén, chuyén truong. gay chinh P

4




TT

Thu tuc

B6 phan
tiép nhan
ho so

B¢ phan
gidi quyet

Ho so

Thoi han
gidi quyet

B phan
tra két qua

Biéu mau
SO

Ghi chu

LINH VUC Y TE

DPén bu bao hiém than thé

BPMC

Tramy té

a) Poi voi truong hop SV,
HV bi tai nan

- SV, HV lam don dé nghi
dén bu bao hiém (Mau 30a).
- Gidy ra vién, ban sao
bénh an;

- Céc giay to, hd so lién
quan (néu co).

b) Béi véi trudng hop SV,
HV bi ém dau phai nim
diéu tri tai bénh vién

- SV, HV lam don d nghi
dén bu bao hiém (Mau
30a).

- Gidy ra vién, ban sao
bénh an.

- Céc giay to, hd so lién
quan (néu co).

c) Béi vai truong hop SV,
HV tir vong do tai nan

- Nguoi than (cha, me, anh,
chi, em rudt) lam don dé
nghi dén bt bao hiém (Mau
30b).

- Bién ban tai nan c6 xac
nhan caa cac bén lién quan.
- Gidy chung trr coa co
quan phap luat.

- Sb tai khoan tai ngan
hang caa nguoi nhan.

Giai quyét
truc tiép
ngay sau
khi nhan

day du hd

so hop 1¢.

BPMC

30a, 30b

Khong
thu phi




B9 phan B6 phan A Thoi han B phan Biéu miu
TT Thi tuc tiep nhan >0 paan Ho so giai quyet e pasn, £ Ghi chu
: x giai quyet tra két qua i)
ho so
V | LINH VUC CO SO VAT CHAT
Gidy dang ky str dung Hoi
< . \ \ .| truong (31a); R
1 | e ky s dung phong hoc, | gy P?‘.“t‘f. E%‘llf.‘n , ano;g BPMC | 31a 31b t';zonhgl,
ot fruong T thiet b Gidy dang ky su dung gay P
phong hoc (Mau 31b).
2 Dan‘gZ k‘y‘ to chtrc hoat dong BPMC TT P1Ch vu G}ay dang, 'ky‘t'o chirc hoat Tro\ng BPMC 30 Khong,
ngoai troi truong hoc | dong ngoai troi ngay thu phi
VI | CAC LINH VUC KHAC BPMC Theo thye té
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